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Положение № 77
 о порядке ведения учёта несовершеннолетних МБОУ Климовской СОШ №3, 
не посещающих или систематически пропускающих занятия по неуважительным причинам 

1.  Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано на основании ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 6 июня 2013г., Федерального закона РФ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» от 24 июля 1998г. № 124-ФЗ (с изменениями и дополнениями), Федерального закона РФ от 24 июня 1999 г. №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Устава МБОУ Климовской СОШ №3.

1.2. Данное положение устанавливает требования к организации учета посещаемости учащимися учебных занятий, осуществлению мер по профилактике пропусков и является обязательным для всех педагогов, учащихся и их родителей (законных представителей).

2.  Основные задачи и направления
2.1. Основное направление данной работы - повышение эффективности профилактической работы по предупреждению уклонения учащихся от учебы.

2.2. Основные задачи:

- выявление и организация учета детей, систематически пропускающих занятия;

- укрепление дисциплины и порядка в школе.

3.  Основные понятия, используемые для ведения учёта посещаемости учебных занятий.
Учебные занятия – обязательные для посещения занятия, проведение которых регламентировано годовым календарным графиком образовательного учреждения, его учебным планом и расписанием.

Учебный день – часть календарного дня, установленного годовым календарным графиком и расписанием для проведения учебных занятий.

Пропуск учебного занятия – отсутствие на занятии.

Пропуск учебного дня – отсутствие в течение учебного дня на всех учебных занятиях по расписанию.

Пропуск, учебного занятия (дня) по уважительной причине – отсутствие в течение вышеназванного учебного времени: обстоятельствами чрезвычайного, непредвиденного характера; по согласованию с педагогическим работником на основании личного мотивированного обращения обучающегося, графиком работы, письменного заявления родителей (законных представителей), документов из других учреждений и организаций; с разрешения директора школы.

Пропуск, учебного занятия (дня) без уважительной причины – отсутствие в течение вышеназванного учебного времени без мотивированного объяснения причин, без согласования с учителем, классным руководителем, директором школы.

Пропуск, учебного занятия (дня) по болезни – отсутствие по медицинским показаниям; предъявлением справки, б/л.

Прогульщик – это ученик, который преднамеренно избегает образовательный процесс без разрешения.

Учет в образовательном учреждении детей, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательном учреждении – это система индивидуальных профилактических мероприятий, осуществляемая образовательным учреждением в отношении обучающего и семьи, которые направлены на выявление и устранение причин и условий, способствующих пропуску занятий в образовательном учреждении.

ВШК – внутришкольный контроль.
КС - Консультационный совет по профилактике правонарушений среди несовершеннолетних.
ОУ – образовательное учреждение.
4.  Организация учета детей, систематически пропускающих занятия

4.1. Опозданием, пропуском, непосещением учебного занятия по уважительной причине считается отсутствие в течение учебного времени в связи с медицинскими показаниями, по обстоятельствам чрезвычайного, непредвиденного характера, по согласованию с педагогическим работником на основании  личного мотивированного обращения учащегося, письменного заявления родителей (законных представителей), документов из других учреждений и организаций, с разрешения руководителя образовательного учреждения.

4.2. Опоздание, пропуск, непосещение учебного занятия без уважительной причины – отсутствие в течение учебного времени в связи с обстоятельствами или основаниями, не попадающими под п. 4.1.

4.3. Учет посещаемости на уровне каждого учащегося осуществляется на всех учебных занятиях посредством фиксирования учителем в журнале класса допущенных учащимися пропусков.

4.4. Учет посещаемости на уровне класса осуществляется ежедневно классным руководителем и заключается в следующем:

- фиксирование классным руководителем всех допущенных учащимися пропусков в течение учебного времени на соответствующей странице классного журнала;

- установление их причин и осуществление мер по устранению условий, препятствующих получению образования;
- по итогам месяца классным руководителем подается информация заместителю директора по учебно-воспитательной работе с указанием количества пропусков, пропущенных учащимися и указанием причин пропусков (приложение 1). 

4.5. Учет на уровне школы осуществляется заместителем директора по учебно-воспитательной работе ежемесячно и заключается в следующем:

- по окончанию каждого месяца обобщаются сведения о числе систематически опаздывающих, пропускающих учебные занятия по уважительной и без уважительной причины;

- на основе полученных сведений составляются карты учета учащихся и семей, находящихся в социально опасном положении, совместно с классным руководителем определяются меры по устранению причин и условий, способствующих снижению мотивации к учебе и пропускам занятий, разрабатываются и реализуются индивидуальные программы психолого-педагогической работы с учащимися, уклоняющимися от учебных занятий.

4.6. Обобщенная информация о нарушении посещаемости учебных занятий рассматривается ежемесячно на школьном  КС с целью принятия оперативных мер в отношении учащихся, допускающих нарушения посещаемости учебных занятий.
4.7. Пропуски учащихся по уважительной причине допускаются только на основании заявления  родителей (законных представителей) на имя директора школы
(приложение 2), которое передается в ОУ не менее чем за 1 день. При невозможнсти передать  заявление или при непредвиденных обстоятельствах (болезнь и т.д.) родители (законные представители) пишут объяснительную на имя директора школы (приложение 3).
5. Ответственные за ведение учета посещаемости учебных занятий.
5.1. Ответственными за ведение персонального учета посещаемости учебных занятий на уровне каждого учащегося являются классные руководители

5.2. Ответственными за ведение персонального учета посещаемости учебных занятий на уровне класса являются классные руководители. Классные руководители несут ответственность:

- за достоверность данных об общем количестве опозданий, пропусков каждого учащегося и доведение этих сведений до их родителей (законных представителей);

- за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление мер по их устранению и предупреждению.

5.3. Ответственным за ведение персонального учета посещаемости учебных занятий на уровне школы является заместитель директора по учебно-воспитательной работе. Ведущий учет посещаемости на уровне школы несет ответственность:

- за обеспечение оперативности установления причин нарушения посещаемости и осуществления мер по их устранению и предупреждению;

- за наличие и полноту баз данных об учащихся, систематически опаздывающих и пропускающих учебные занятия по уважительной и без уважительной причины.

6.  Содержание профилактической работы по предупреждению
систематических пропусков учащихся
6.1. Классные руководители, педагог-психолог, социальный педагог, заместитель директора по учебно-воспитательной работе систематически ведут учет индивидуальных профилактических мероприятий в отношении учащихся и их семей.

6.2. Каждый месяц заслушивают учащихся, пропускающих по неуважительной причине занятия на школьном КС.

6.3. Классный руководитель контролирует занятость в системе дополнительного образования учащихся, допускающих систематические пропуски занятий без уважительной причины.

6.4. За учащимся, допускающим систематические пропуски занятий без уважительной причины может быть закреплен общественный воспитатель из числа учителей ОУ, представителей Совета Родителей ОУ.

7.Основания для постановки на ВШК
7.1. Основания для постановки на ВШК несовершеннолетних исходят из статей 5, 6, 14 Федерального Закона «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».  На ВШК ставится обучающийся за систематические пропуски учебных занятий без уважительной причины (пропущено суммарно 10% учебных дней в четверти).
7.2. Решение о постановке на ВШК или снятии с него принимается на заседании КС по письменному представлению классного руководителя, учителя – предметника или заместителя директора по учебно-воспитательной работе (приложение 4) с обязательным уведомлением об этом родителей (законных представителей) (приложение 5).
7.3. Для постановки несовершеннолетнего и (или) семьи на ВШК классный руководитель представляет в КС:
- заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетнего об оказании им помощи по вопросам, касающимся обучения ребёнка, если таковое имеется.
- представление классного руководителя о постановке несовершеннолетнего на ВШК;
- характеристику  на  несовершеннолетнего (приложение 6);
- информацию о количестве пропущенных уроков без уважительной причины;
- информацию о проведенной профилактической работе с несовершеннолетним и его семьёй.

7.4. Сведения об учащихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия ОУ, подлежат хранению и использованию в порядке, обеспечивающем их конфиденциальность.

8. Порядок снятия с учета
8.1. С  ВШК снимаются учащиеся:

- при наличии позитивных изменений, сохраняющихся длительное время (не менее 3 месяцев);
- окончившие образовательное учреждение;

- сменившие место жительства и  (или) перешедшие в другое образовательное учреждение;

- в случае неподтверждения материалов, послуживших основанием для постановки на учет;
8.2. Снятие с учета проводится в следующем порядке:

Классные руководители направляют в КС:

- ходатайство о снятии несовершеннолетнего с учета с указанием оснований;

- характеристику на учащегося.

8.3. На заседании КС принимается решение с обязательным уведомление об этом родителей (законных представителей).

9.  Права и обязанности учащихся.
9.1. Учащийся имеет право:

– предъявлять документы, объясняющие причины отсутствия на учебных занятиях;

- участвовать лично или через родителей (законных представителей) в рассмотрении вопросов посещаемости и пропусках занятий, постановке или снятию с ВШК.

9.2. Учащийся обязан посещать учебные занятия согласно плану и расписанию учебных занятий.

10.  Права и обязанности родителей (законных представителей) учащихся.
10.1. Родители (законные представители) имеют право:

- получать сведения по вопросу посещаемости и пропусков занятий  своими детьми;

- участвовать в рассмотрении вопросов посещаемости и пропусков занятий;

- отказаться от закрепления за ребенком общественного воспитателя.
10.2. Родители обязаны контролировать успеваемость ребенка и посещение им учебных занятий.
11. Заключительные положения

11.1. Если родители (законные представители) отказываются от помощи, предлагаемой школой, сами не занимаются проблемами ребёнка или проводимая профилактическая работа не дала положительного результата  КС выносит решение об обращении с ходатайством в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Климовского района: 
- об исключении несовершеннолетнего, достигнувшего 15 - летнего возраста, из образовательного учреждения, о переводе на иную форму обучения или в другое образовательное учреждение;
- о рассмотрении материала в отношении родителей (законных представителей), не выполняющих свои обязанности по содержанию, воспитанию и обучению несовершеннолетнего;
- об административных мерах воздействия на родителей (законных представителей) несовершеннолетних и самих несовершеннолетних, уклоняющихся от выполнения ФЗ "Об образовании в РФ";
- о постановке учащегося на учет в отделении полиции.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Информация о количестве пропусков учащимися  ___класса за____________ 20 _____г.

	№ п/п
	Ф.И. учащегося
	Кол-во часов
	Причина пропуска занятий

	
	
	
	

	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Директору МБОУ Климовской СОШ №3

Зубковой И.В.

_____________________________________

(Ф.И.О. родителя)


Заявление

 Прошу Вас отпустить  моего ребенка ___________________________________________________

                                                (Ф.И. )

ученика (цы) ________ класса с занятий с ________ по ________ в связи ______________________

____________________________________________________________________________________


(указать причину пропуска)

Дата                                                                подпись 


ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Директору МБОУ Климовской СОШ №3

Зубковой И.В.

_____________________________________

(Ф.И.О. родителя)


Объяснительная

 Мой ребенок ________________________________________________________________________

               (Ф.И. )

ученик (ца) ________ класса не был на  занятиях с ________ по ________ в связи 

_________________________________________________________________________________

                                                           (указать причину пропуска)

Дата                                                                подпись 
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
В Консультационный совет 

по профилактике правонарушений 

среди несовершеннолетних 

МБОУ Климовской СОШ №3
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

ДЛЯ  ПОСТАНОВКИ НА ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
Фамилия: ___________________ имя __________________ отчество ________________

Учащегося______ класса ___________________года рождения
Считаю необходимым учащегося____________________________________

поставить на внутришкольный контроль.
Причина постановки______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Классный руководитель  ___________________________.

«_______» «____________» 20    год.
ПРИЛОЖЕНИЕ 5
 Консультационный совет 

по профилактике правонарушений 

среди несовершеннолетних 

МБОУ Климовская CОШ №3
Исход. №        от___________20     г.

УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке на внутришкольный контроль (о снятии с внутришкольного контроля)

Уважаемые ____________________________________________________________________

(Ф.И.О. родителей)

Администрация школы сообщает вам, что вы (ваш сын /дочь) _________________________________________________________ученик(ца) ________класса
                                 (Ф.И. ученика)  
                                  
поставлен (а) на внутришкольный контроль (снят с внутришкольного контроля) решением КС школы от «____» ____________ 20_____г, протокол № ___


Директор школы: ________________

Секретарь                             .
ПРИЛОЖЕНИЕ 6 

КРАТКАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА УЧАЩЕГОСЯ

________________________________ 

Уровень обученности______________________________________________________

Поведение в школе________________________________________________________

Сведения о причинах постановки на внутришкольный контроль ____________________________________________________________________________________________________________________________                              ___________________________

Круг общения, характер взаимоотношений в семье, со сверстниками, взрослыми____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                 __________________________________________________

дополнительное образование (кружки) ______________________                                               ________________________________________________                                                                   .
Вредные привычки_______________________________           _____________________________

Интересы, увлечения и др. _______________________________________________________________________________________________________________________________________                        ___________________

Заместитель директора по воспитательной  работе_________________________           _________

Классный руководитель _____________________________________________         ____________

